®

AKADEMIA KULTURY
INFORMACYJNEJ
i etie oy txceseis oo [l | Dazowsze.
serce Polsk

biuro@ak

edu

w

Realizator projektu:

Zaktad Doskonalenia
Zawodowego w Warszawie,
Centrum Ksztatcenia w
Ptocku

REGULAMIN UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
Wspieranie i doskonalenie kompetencji uczniow

§1 Stownik pojec

nioskodawca Projektu - Akademia Kultury Informacyjnej Sp. z 0.0. (AKI)

Realizator Projektu - Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Warszawie, Centrum Ksztatcenia

w

Ptocku

Projekt — ,Wspieranie i doskonalenie kompetencji uczniow”, skierowany jest bezposrednio
do 25 uczniow objetych wsparciem z Centrum Ksztatcenia w Ptocku

Biuro Projektu - nalezy przez to rozumiec biuro znajdujace sie¢ w siedzibie Realizatora
projektu, tj. Centrum Ksztatcenia w Ptocku, ul. 1 Maja 7, 09-402 Ptock

Adres do korespondencji - nalezy przez to rozumiec

a)

Akademia Kultury Informacyjnej sp. z 0. 0. 03-153 Warszawa ul. Modlinska 310/312 lok.
201 (Il pietro)

b) Biuro Projektu ,Wspieranie i doskonalenie kompetencji uczniow”

Centrum Ksztatcenia w Ptocku ul. 1 Maja 7 09-402 Ptock

c) Regulamin Uczestnictwa w Projekcie - nalezy przez to rozumie¢ dokument okreslajacy
zasady rekrutacji i realizacji ustug w ramach Projektu. Dokument ten dostepny jest na
stronie internetowej projektu oraz w Biurze Projektu.

d) Strona internetowa Projektu - nalezy przez to rozumie¢ strone projektu
https://aki.edu.pl/oferta/programy/realizacja-w-trakcie/uczniowie/.

e) Kandydat/Kandydatka - osoba zgtaszajaca cheC wudziatu w  Projekcie
tj. uczen/uczennica Centrum Ksztatcenia w Ptocku

f) Uczen/Uczennica - osoba matoletnia pobierajagca nauke w Centrum Ksztatcenia
w Ptocku

g) Osoba matoletnia - w rozumieniu polskiego prawa cywilnego osoba, ktora nie
ukonczyta 18 lat lub nie zawarta matzenstwa (w wyniku jednego z tych zdarzen uzyskuje
sie petnoletniosc. Bycie matoletnim wptywa na zakres zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz na mozliwoSc zasiedzenia nieruchomosci bedacej wtasnoScia matoletniego lub
przedawnienia przystugujacego mu roszczenia

h) Uczestnik/Uczestniczka Projektu - osoba zakwalifikowana do udziatu w Projekcie

i) Podpis - nalezy przez to rozumiec czytelny podpis Uczestnika/Uczestniczki Projektu
W przypadku uczestnictwa osoby matoletniej w projekcie oSwiadczenie powinno zostac
podpisane przez jej prawnego opiekuna

j) Obszar realizacji Projektu - teren regionu Mazowieckiego regionalnego

k) Godzina dydaktyczna - 45 minut

m

RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (inaczej ogodlne
rozporzadzenie o ochronie danych osobowych).

) Szkolenie stacjonarne - szkolenie fizycznie odbywajace si¢ na terenie wojewodztwa
mazowieckiego w obiekcie wskazanym przez Wnioskodawce Projektu lub Realizatora
Projektu
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n) Szkolenie e-learningowe - szkolenie przy uzyciu technologii informatycznej, dostepne
po zalogowaniu sie do platformy e-learningowe;j

0) Webinaria - rodzaj internetowego seminarium, prowadzonego i realizowanego za
pomoca technologii webcast, ktora umozliwia obustronng komunikacje miedzy
prowadzacym spotkanie a uczestnikami, z wykorzystaniem wirtualnych narzedzi

p) Hasto jednorazowe - hasto wykorzystane do pierwszego logowania w systemie,
wymagajace zmiany.

§2 Informacje ogolne

Projekt jest wspotfinansowany ze Srodkow Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach Priorytetu VII Fundusze Europejskie dla nowoczesnej
i dostepnej edukacji na Mazowszu, Dziatania 7.2 Wzmocnienie kompetencji uczniow,
programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027.

Projekt realizowany jest w okresie od 01-04-2024 roku do 31-03-2026 roku na terenie
regionu Mazowieckiego regionalnego.

Projekt realizowany jest przez Akademie Kultury Informacyjnej z siedziba przy ul.
Modlinskiej 310/312 lok. 201, 03-153 Warszawa we wspotpracy z Realizatorem Projektu
Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Warszawie, Centrum Ksztatcenia w Ptocku z siedziba
przy ul. 1 Maja 7, 09-402 Ptock.

Wszelkie zdjecia, teksty, wykresy, opracowania, programy szkoleniowe i wszystkie inne
materiaty zamieszczone na stronach Platformy (poza przekierowaniami do artykutow na
zewnetrznych stronach) podlegaja ochronie prawnej i ich wykorzystywanie mozliwe jest
wytacznie na zasadach okreSlonych przepisami prawa. Nie jest dozwolone
rozpowszechnianie materiatow zamieszczonych na stronach Platformy przez jej
uzytkownikow.

Wymogi techniczne komputera dla prawidtowego korzystania z zasobow platformy to:
a) dostep do Internetu

b) aktualna przegladarka: Mozilla Firefox, Internet Explorer, Opera, Chrome lub inne

c) gniazdo stuchawkowe lub gtosniki

d) aktywne konto e-mail

e) pakiet MS Office 2013 lub wyzszy

f) program do odczytu plikow pdf, np. Adobe Acrobat.

§3 Wsparcie w ramach projektu

W ramach projektu prowadzone beda bezptatne szkolenia podniesienia kompetencji
kluczowych i umiejetnosci uniwersalnych niezbednych na wspotczesnym rynku pracy oraz
organizacja stazy uczniowskich.

Wsparcie w ramach projektu obejmuje udziat w szkoleniach:

a) stacjonarnych

b) e-learningowych

c) stazach

Terminy szkolen dostepne s3 na stronie internetowej Projektu i w Biurze Projektu.

Tematy szkolen zostaty okreslone na stronie internetowej projektu - zaktadka ,Szkolenia”.

§4 Obowiazki Uczestnika/Uczestniczki Projektu w formie stacjonarnej

. Uczestnik/Uczestniczka Projektu zobowigzany/zobowigzana jest do:

a) regularnego, punktualnego i aktywnego uczestnictwa w zajeciach stacjonarnych
b) zapoznania sie z materiatami szkoleniowymi dostepnymi na platformie
e-learningowej
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c) potwierdzania uczestnictwa wtasnorecznym podpisem kazdorazowo na listach
obecnosci

d) przystapienia do ankiet (przed szkoleniem i po szkoleniu)

e) odbioru zaSwiadczenia o ukonczeniu szkolen itp. oraz potwierdzenia tego faktu
podpisem na stosownych listach

f) uczestnictwa w zajeciach objetych programem

g) monitorowania strony internetowej projektu.

Uczestnik/Uczestniczka Projektu zobowigzuje sie do przestrzegania zasad bezpieczenstwa

na terenie obiektu, w ktorym przeprowadzane bedq zajeaa w tym zasad wstepu do obiektu,

bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeawpozarowej w nim obowigzujacych.

Uczestnik/Uczestniczka Projektu zobowigzuje sie do dbatosci o obiekt, w ktorym

przeprowadzane beda zajecia oraz do naprawienia szkod wyrzadzonych w sposob zawiniony

w mieniu.

§5 Obowigzki
Uczestnika/Uczestniczki Projektu/szkolen w formie e-learningowej

Uczestnik/Uczestniczka Projektu zobowigzany/zobowigzana jest do:

a) zapoznania sie z instrukcja interfejsu platformy dostepnej po zalogowaniu do platformy
e-learningowej

b) zapoznania sie z materiatami szkoleniowymi dostepnymi na platformie e-learningowej
zgodnie ze scenariuszem wybranego szkolenia

c) 100% uczestnictwa w szkoleniach e-learningowych, ktore zostang udostepnione na
platformie w wyznaczonych terminach

d) aktywnego uczestnictwa w spotkaniach z trenerami podczas webinariow
w wyznaczonych terminach

e) wykonywania zadan (Cwiczen) zleconych przez trenerow/wyktadowcow w trakcie
szkolenia

f) przystapienia do testow i ankiet

g) logowanie do platformy e-learningowej w celu utrwalenia i pogtebienia wiedzy.

§6 Platforma e-learningowa

Platforma e-learningowa dostepna jest pod adresami:
a) https://elearning.aki.edu.pl
b) http://e.aki.edu.pl
Platforma przetwarza dane osobowe uczestnikow tylko i wytacznie na potrzeby projektu.
Uczestnikowi/Uczestniczce Projektu po zalogowani zostanie udostepnione szkolenie
zgodnie z wyborem tematu w formularzu rekrutacyjnym.
Na panel gtowny w ramach szkolenia sktadaja sie:
a) Narzedzia utatwiajace dostep
» Rodzaj czcionki
» Czcionka powigkszona
» Czcionka najwigksza
> Wtacz/wytacz wersje kontrastowa
b) Twoje konto - informacje podstawowe (imig/nazwisko) zgodnie z danymi wskazanymi
w formularzu rekrutacyjnym
c) Powiadomienia
d) Blok gtowny - nazwa szkolenia
) Elementy szkolenia (temat zajec) - nazwy zagadnien gtownych w ramach szkolenia wraz
z czasem maksymalnym na realizacje nauki wybranego elementu szkolenia
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f) Dane teleadresowe (adres email do wyktadowcy)
g) Przycisk: rozpocznij szkolenie/kontynuuj szkolenie/zakofcz szkolenie
h) Baner o spotkaniach on-line z informacjami takimi jak:

» Temat spotkania

> Data spotkania

» Czas spotkania
i) Czat z wyktadowca.
Slajd szkoleniowy (widok) w ramach szkolenia sktada sie z:
a) Materiatow informacyjnych umieszczonych przez Trenera/Trenerke
b) Interfejsu wskazujacego:
Element szkolenia, na ktorym sie znajduje Uczestnik/Uczestniczka Projektu
Czas minimalny - wskazany przez system do przebywania na wybranym slajdzie
Czas maksymalny — wskazany przez system do przebywania na wybranym slajdzie
Czas ogoblny na wybranym elemencie szkolenia (np. ,Zagadnienia wstepne”)
Przycisk ,zatrzymaj czas” — w celu zatrzymania czasu przebywania na wybranym
slajdzie i elemencie szkolenia
Po zakonczeniu czasu maksymalnego wskazanego przez system do przebywania na
wybranym slajdzie Uczestnik/Uczestniczka Projektu zostanie powiadomiony przez system
komunikatem.
Po wysSwietleniu komunikatu wskazanego w punkcie 6 Uczestnik/Uczestniczka Projektu
bedzie mogt/ mogta dalej przebywac na wybranym slajdzie w celu kontynuacji nauki.
W przypadku slajdow test/zadanie Uczestnik/Uczestniczka Projektu ma tylko jedna probe
na wykonanie w/w zadania - po rozwiazaniu testu/zadania/zadania domowego system
automatycznie zapisze odpowiedz.
Po zakonczeniu elementu szkolenia (tematu zajec) Uczestnikowi/Uczestniczce Projektu
zostanie wySwietlone podsumowanie wraz z mozliwoscig powrotu w celu kontynuacji nauki.

YVVVVYVYY

§7 Zasady Monitoringu Uczestnikow/Uczestniczek Projektu

Uczestnik/Uczestniczka Projektu zobowigzuje sie do wypetniania ankiet oceniajacych
zajecia prowadzone w ramach Projektu.

Uczestnik/Uczestniczka Projektu zobowiazuje sie podac¢ dane niezbedne do wypetnienia
kwestionariusza CST2021 poprzez wypetnienie formularza rekrutacyjnego.
Uczestnik/Uczestniczka Projektu juz w trakcie rekrutacji akceptuje zasady ewaluacji
Projektu, co poSwiadcza osobiScie podpisem na oSwiadczeniu o zgodzie na udostepnianie
i przetwarzanie danych osobowych.

W przypadku uczestnictwa osoby matoletniej w projekcie oSwiadczenie powinno zostac
podpisane przez jej prawnego opiekuna.

Dane osobowe, o ktorych mowa w pkt. 2 przetwarzane beda w celu umozliwienia
monitoringu, kontroli i ewaluacji Projektu.

Uczestnik/Uczestniczka Projektu wyraza zgode na fotografowanie podczas zajec¢ oraz
wykorzystanie jego wizerunku do celow dokumentacyjnych, ewaluacyjnych oraz
monitorujacych (Kontrola Projektu).

§8 Postanowienia koncowe

Ztozone dokumenty przez Kandydata/Uczestnika/Uczestniczke Projektu nie podlegaja
zwrotowi.

Uczestnik/Uczestniczka Projektu oSwiadcza, iz zapoznat/-a sie z Regulaminem
Uczestnictwa w Projekcie oraz spetnia warunki uczestnictwa w nim okreslone.
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3. Uczestnik/Uczestniczka Projektu jest Swiadomy/-a odpowiedzialnosci, w tym
odpowiedzialnosci cywilnej (wynikajacej z Kodeksu Cywilnego) za sktadanie oSwiadczen
niezgodnych z prawda i oSwiadcza, ze dane zawarte w ztozonych dokumentach
rekrutacyjnych/zgtoszeniowych sg zgodne ze stanem faktycznym i prawnym.

4. Aby otrzymac zaSwiadczenie ukonczenia szkolenia Uczestnik/Uczestniczka Projektu
zobowigzany/-a jest do uczestnictwa w zajeciach objetych programem szkolenia oraz
udziatu w testach, ankietach itp.

5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem publikacji na stronie internetowej projektu.

6. Uczestnik/Uczestniczka Projektu pisemnie potwierdza zapoznanie si¢ z Regulaminem
Projektu.

7. Regulamin jest dostepny na stronie internetowej Projektu oraz w Biurze Projektu
w siedzibie Wnioskodawcy Projektu oraz Realizatora Projektu.

8. Wnioskodawca Projektu nie ponosi odpowiedzialnosci za jakoS¢ oraz skutki ustug
Swiadczonych przez operatorow telekomunikacyjnych i poczte. W odniesieniu do czynnosci
dokonywanych przez Uczestnika/Uczestniczke Projektu droga pocztowa o dotrzymaniu
wszelkich terminow decydowac bedzie data wptywu dokumentow.

9. Wnioskodawca Projektu zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego Regulaminu, o czym
niezwtocznie poinformuje zainteresowanych na stronie internetowej Projektu lub droga
elektroniczng badz telefoniczna.

10. Uczestnik/Uczestniczka Projektu ma obowiazek kazdorazowo powiadomi¢ Wnioskodawce
Projektu w przypadku zmiany w danych przekazanych podczas procesu rekrutacji
Kandydatow/Kandydatek do udziatu w Projekcie poprzez ztozenie zaktualizowanych
dokumentow rekrutacyjnych, a w szczegolnosSci Formularza rekrutacyjnego.

11. Wnioskodawca Projektu zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu w przypadku
koniecznosci dostosowania go do wytycznych zwigzanych z realizacja Projektu.

NINIEJSZYM AKCEPTUJE REGULAMIN:  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _____
Czytelny podpis
Uczestnika/Uczestniczki Projektu*
(*W przypadku uczestnictwa w projekcie osoby matoletniej
regulamin powinien zosta¢ podpisany przez jej prawnego
opiekuna.)

Zataczniki:

1. Formularz rekrutacyjny

2. Oswiadczenie Uczestnika/Uczestniczki projektu

3. Deklaracja uczestnictwa w projekcie

4, Umowa szkoleniowa (w dwoch egzemplarzach)
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